


1.Общие положения 

1.1. Настоящие «Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в МБДОУ детский сад № 385» (далее -  Правила) определяют порядок приема 

воспитанников в Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение детский сад № 385 

(далее – МБДОУ), осуществляющее образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования. 

1.2. Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

с изменениями и дополнениями; 

- ФЗ РФ от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в РФ" (в ред., 

действующей с 01.09.2025); 

- Приказа Министерства просвещения РФ от 15.05.2020г. №236 «Об утверждении Порядка 
приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (в ред., 
действующей до 28.06.2026); 

 

- Приказа Министерства просвещения РФ от 18.08.2025 №609 «О внесении изменений в 
Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 
утвержденный приказом Министерства просвещения РФ от 15.05.2020 №236» (срок действия: 
до 28.06.2026); 

 

- Приказа Министерства просвещения РФ от 09.12.2024 №862 «Об утверждении порядка и 
условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности» (срок действия: 01.09.2025- 
01.09.2030); 

 

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на 
учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» (Постановление Администрации города 
Екатеринбурга от 19.06.2025 № 1306); 

 

- Распоряжением Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от 
24.09.2025 № 1642/46/36 об утверждении положения «Об организации учета детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в 
муниципальном образовании «город Екатеринбург»; 

 

- Иными федеральными и муниципальными нормативными правовыми актами, 

регулирующими Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, Уставом ДОУ. 

1.3. Настоящие Правила разработаны в целях созданиях необходимых организационных 

условий для участников отношений, возникающих при осуществлении приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования воспитанников в МБДОУ, 

определение сроков и последовательность осуществления административных процедур 

(действий) в МБДОУ. 

1.4. Настоящие Правила устанавливают порядок действий участников отношений, 

возникающих при осуществлении приема на обучение по образовательным программам 
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дошкольного образования воспитанников в МБДОУ и обеспечивают прием в 

образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного 

образования. 

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения участниками отношений, возникающих 

при осуществлении процедуры приема (зачисления) ребенка в МБДОУ, а именно в МБДОУ 

детский сад № 385 и родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся (воспитанников). 

1.6. Правила принимаются на Педагогическом совете и утверждаются приказом руководителя 

МБДОУ. 

2. Общие требования к приему (зачислению) ребенка в образовательную 

организацию 

2.1. Прием в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих за исключением лиц, который 

Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 272-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме. 

2.2. МБДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) ребенка с Уставом 

образовательно организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся 

(воспитанников).   

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются с согласия родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

2.4. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года 

при наличии свободных мест. 

2.5. В соответствующем разделе официального сайта учреждения в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, а также на информационном стенде, расположенном 

в помещении учреждения, размещается информация о: 

- распорядительном акте Департамента образования города Екатеринбурга о закреплении 

территорий за муниципальными дошкольными образовательными организациями; 

- настоящих Правил; 

- графике приема документов; 

- форме заявления о приме в детский сад; 

- форме заявления о порядке перевода из другой организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 

(далее – другая организация);  

- количестве детей, обучающихся в МБДОУ, возрастных группах, формах обучения; 

- форме договора об образовании по образовательным программа дошкольного образования; 
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- дополнительная информация по текущему приему. 

 

3. Порядок и сроки выполнения действия при осуществлении приема 

(зачисления) ребенка в МБДОУ 

3.1. Основанием для проведения мероприятий по зачислению детей в МБДОУ является 

утвержденный городской комиссией список детей, направленный распоряжением 

Департамента образования Администрации города Екатеринбурга, которым предоставлено 

место в МБДОУ детский сад № 385. 

Распоряжения Департамента образования Администрации города Екатеринбурга 

регистрируются в журнале «Журнал регистрации распоряжений» (Приложение № 1). 

Утвержденные поименные списки детей направляются в МБДОУ: 

- в период основного комплектования в срок до 25 мая текущего года;  

- в период дополнительного 1 июля текущего года по 31 марта следующего года 

(включительно) – один раз в месяц.  

3.2. Руководитель МБДОУ проводит мероприятия по зачислению детей из поименных 

списков детей, утвержденных Распоряжением Департамента образования Администрации 

города Екатеринбурга:  

- до 30 июня текущего года, в основной период распределения мест (комплектования);  

- в течение двух месяцев с даты предоставления места в учреждении в период 

дополнительного распределения мест (комплектования) до даты, указанной в распоряжении 

директора Департамента образования.  

3.3. В срок до 1 июня текущего года осуществляет размещение списков, в которых указаны 

регистрационные номера заявлений о постановке на учет тех детей,  

которым предоставлены места в учреждении, на информационных стендах и на сайте учреждения;  

3.4. В срок до 1 июня текущего года (в основной период распределения мест (комплектования)); в 

течение 5 дней с момента направления утвержденных списков детей (в период дополнительного 

комплектования) руководитель информирует заявителя о предоставлении места ребенку в 

МБДОУ, о сроках приема в учреждение, одним из указанных способов: 

- по телефону; 

- направление заказного письма по адресу проживания заявителя, указанного в заявлении, с 

Уведомлением (Приложение № 2) о предоставлении ребенку места в МБДОУ, о сроках 

предоставления документов, необходимых для зачисления; 

- направление письма на электронную почту, указанную заявителем в учетной карточке; 

- непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) к 

руководителю (ответственному лицу) МБДОУ. 

Дата и способ оповещения регистрируется в журнале «Журнал оповещения родителей» 

(Приложение № 3)  

3.5. Прием в МБДОУ осуществляется при личном обращении родителя (законного 
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представителя) ребенка при предъявлении следующих документов: 

- заявление о приеме ребенка в МБДОУ детский сад № 385 (форма заявления размещена 

на сайте МБДОУ детского сада № 385, по адресу: 385.tvoysadik.ru в разделе «Прием в 

детский сад»); МБДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных 

сетей общего пользования; родители (законные представители) ребенка могут направить 

заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с 

уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной 

организации в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления государственной и 

муниципальной услуги; 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

- от имени заявителя может выступать уполномоченное лицо при предъявлении 

документа, удостоверяющего его личность, и документов, удостоверяющих его 

представительские полномочия, оформленные в соответствии со статьями 185, 185.1 

Гражданского кодекса Российской Федерации»; 

- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - 

граждан Российской Федерации) или для иностранных граждан и лиц без гражданства - 

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка (при наличии); 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) 

отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости) 

 

Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в образовательной организации. 

 

3.6. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет 

(предъявляют):  

1. копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность 

представления прав ребенка);  

2. копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных)  

представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные 

вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на 

временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную 

карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным 

договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного 

гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской 

Федерации);  

3. копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 
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удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица 

без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства);  

4. копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого 

счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (при наличии);  

5. копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) 

трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение 

родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) 

идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).  

 

     В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных настоящим 

пунктом настоящего Порядка, в сроки, установленные локальным нормативным актом 

образовательной организации, образовательная организация возвращает заявление без его 

рассмотрения. Ребенок остается на учете и направляется в государственную или 

муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем (законным 

представителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного 

представителя) полного комплекта документов, предусмотренных настоящим пунктом 

настоящего Порядка, а также при наличии свободных мест в образовательной организации.  

     Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  

3.6.1. Пункт 3.6. настоящих Правил не распространяется на иностранных граждан, указанных 

в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»:  

1. являющихся должностными лицами международных (межгосударственных, 

межправительственных) организаций, въехавшими в Российскую Федерацию в связи с 

исполнением служебных обязанностей, и сотрудниками представительств международных 

(межгосударственных, межправительственных) организаций на территории Российской 

Федерации или сотрудниками представительств и должностными лицами иных организаций, 

которым в соответствии с международными договорами Российской Федерации предоставлен 

статус, аналогичный статусу международных (межгосударственных, межправительственных) 

организаций, а также членами семей указанных лиц;  

2. главами дипломатических представительств и главами консульских учреждений 

иностранных государств в Российской Федерации, членами дипломатического персонала, 

консульскими должностными лицами, а также членами административно-технического 

персонала дипломатических представительств или консульских учреждений иностранных 

государств в Российской Федерации;  

3. владельцами дипломатических, служебных паспортов (в том числе специальных, 

официальных и иных паспортов, признаваемых Российской Федерацией в этом качестве) и  
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въехавшими в Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей 

должностных лиц иностранных государств;  

4. сотрудниками и членами административно-технического персонала аппаратов военного 

атташата, торговых представительств и иных представительств органов государственной 

власти иностранных государств;  

5. членами семей лиц, указанных в подпунктах 1 - 3 настоящего пункта.  

3.6.2. Иностранные граждане, указанные в подпункте 3.6.1. пункта 3.6. настоящих Правил, 

предъявляют следующие документы:  

1. копию свидетельства о рождении ребенка;  

2. копию паспорта;  

3. справку о регистрации по месту жительства.  

3.6.3. После приема полного комплекта документов, предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 4, 

5 пункта 3.6., подпунктами 1, 2, 3 подпункта 3.6.2. пункта 3.6. настоящих Правил, 

образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (с родителями (законными представителями) 

ребенка.». 

3.7. Прием в МБДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) воспитанника при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя) (Приложение № 4). 

В заявлении о приеме родителями (законными представителями) воспитанника указываются 

следующие сведения:  

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) воспитанника; 

- дата рождения воспитанника; 

- реквизиты свидетельства о рождении;  

- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

- реквизиты документа, подтверждающего установлении опеки (при наличии); 

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) воспитанника; 

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка; 

- о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной реабилитации инвалида (при наличии); 

- о направленности дошкольной группы; 

- о необходимом режиме пребывания; 

- о желаемой дате приема на обучение. 
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3.8. Заявление о приеме ребенка в МБДОУ и документы, предоставленные родителями 

(законными представителями) регистрируются руководителем в журнале – «Журнал 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в МБДОУ детский сад 

№ 385» (Приложение № 7). 

Оригинал заявления прикрепляется к приказу о зачислении ребенка в МБДОУ, в личном 

деле воспитанника хранится ксерокопия, заверенная руководителем. 

 

Согласие на обработку персональных данных родителя (законного представителя) и 

воспитанника фиксируется подписью родителя (законного представителя) в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации (Приложение № 5). 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт МБДОУ, с Административный регламентом предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачислений детей в 

образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)», Уставом МБДОУ детского сада № 385, лицензией 

на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами и другими 

документами регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями воспитанников ознакомлен (-а) – фиксируется 

подписью родителя (законного представителя) (Приложение № 4, № 13). 

3.9. Родителям (законным представителям) выдается Расписка в получении документов 

(Приложение № 6), расписка заверяется подписью руководителя МБДОУ или ответственного 

за прием документов в МБДОУ и печатью МБДОУ. 

3.10. В день приема документов, указанных в пункте 3.5. раздела 3 настоящих Правил, 

заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее – договор) с родителями (законными представителями) ребенка, о чем 

вносится запись в «Журнал регистрации договоров с родителями (законными 

представителями)» (Приложение № 8), в течение трех рабочих дней после заключения 

договора заведующий издает приказ и зачислении ребенка в МБДОУ, о чем вносится запись в 

журнал «Книга регистрации приказов по детям» (Приложение № 9) и в журнал «Книга 

движения детей» (Приложение № 10), обезличенный приказ в трехдневный срок размещается 

на информационном стенде образовательной организации. 

3.11. После издания приказа о зачислении ребенка в МБДОУ в течении 3-х рабочих дней 

создается реестр приказов о зачислении детей, в котором указаны реквизиты приказа, 

наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную группу. 

(Приложение № 11). 

3.12. На каждого воспитанника, зачисленного в МБДОУ, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные заверенные копии документов. 

3.13. В случае отказа родителя (законного представителя) от предоставленного места в 

МБДОУ, ему необходимо обратиться в Управления образования Чкаловского района с 

заявлением. 

3.14. Доукомплектование МБДОУ в течение учебного года производится в том же порядке, 

что и в основной период комплектования.  
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3.15. В случае если родители (законные представители) не согласны на обработку 

персональных данных ребенка, они должны предоставить в МБДОУ письменный отказ от 

предоставления персональных данных ребенка.  

3.16. Если родители (законные представители) предоставили письменный отказ от обработки 

персональных данных, МБДОУ обезличивает персональные данные ребенка и продолжает 

работать с ним. 

4. Отказ в приеме (зачислении) воспитанника 

4.1. В приеме в МБДОУ детский сад № 385 может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных частью 

2.1 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

5. Сроки проведения зачисления детей в МБДОУ 

5.1. Основной период распределения мест (комплектования) МБДОУ на новый учебный год – 

с 1 по 20 мая текущего года. 

5.2. Дополнительный период распределения мест (комплектования) МБДОУ ежемесячно 

с 1 июля текущего года по 31 марта следующего года (включительно) один раз в месяц. 

5.3. Зачисление детей во вновь создаваемые группы и на свободные места в действующих 

группах МБДОУ осуществляется до даты указанной в Распоряжении Департамента 

образования Администрации города Екатеринбурга «Об утверждении списков детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования». 

5.4. При доукомплектовании МБДОУ зачислении детей осуществляется в течение всего 

периода указанного в Распоряжении Департамента образования города Екатеринбурга. 

5.5. В случае если в установленные сроки родители (законные представители) не явились с 

заявлением о зачислении ребенка и (или) не предоставили необходимый пакет документов, 

место в МБДОУ считается свободным. 
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